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ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Εγκριση τροποποίησης, προσαρμογής και κωδικοποίησης 
"οο Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας τον Δήμον Κα¬ 
ματερού Ν. Αττικής. I 

Έγκριση τροποποίησης, προσαρμογής και κωδικοποιήσεως 
του Ο.Ε.Υ. του Δήμου Ελευσίνας, Ν. Αττικής. .... .. 2 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 


Λ.ρ:ύ. 14Ε177 (1) 


Εγκριση τροποποίησης, προσαρμογής και κωδικοποίησης του 
Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Καματε¬ 
ρού Ν. Αττικής. 

Ο ΝΟΜΑΡΧΗΣ ΔΥΤΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
Έχοντας υπόψη-: 

1; Τις -διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1)188/81 «περί 
κυρωσεως του Κώδικα καταστάοΐεως προσωπικού ΟΤΑ. και 
τις όμοιες του Ν. 1416/84 «προίπαποί-ηεΐη και συμπλήρωση 
διατάξεων της άημοτιίκής και κοινοτικής νομοδεσίας για την 
ενίσχυση της -αποκέντρωσης και την ενδυνάμωση της Τοπι- 
κης Αυτοδιοίκησης». 

2. Τις διατάξεις του Ν. 1476/84 και τις όμοιες του Ν. 

1 .> 86 / 86 . 

ν 3. Το αρι,δ. 7/18/28.6.88 πρακτικό - του Υπηρεσιακού 
-υμβουλίου της Νομαρχίας · στο οποίο διατυπώνει τη σύμ- 
υωνη γνώμη του επί των αριδ. 95/88 και 39/88 αποφά¬ 
σεων του Δημοτικού Συμβουλίου Καματερού, περί τροποποίη- 
Ττ ι?·ϊ προσαρμογής *αι κωδικοποίησης του Ο.Ε.Υ. του Δή¬ 
μου αυτού, ατσοφασιίζοίυμε: 

Εγκρίνουμε τις 95/88 και 39/88 αποφάσεις του Δημοτι- 
κου Συμβουλίου- Καματερού, πορί τροποποιήσεως, πρασαρμο- 
7ης και κωδικοποιήσεως του Οργανισμού Εσωτερικής Υπη· 
ρεσ!· 2 ς τ0[} Δήμου -αυτού, που τροποποιήθηκε και κωδικοποιή- 
’/ηκ-ε με την 23988/85 απόφασή μας (ΦΕΚ 763/85;. ως 

£ -:ή?: 

Άρδρο 1. 

Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

Οι Διοικητικές υπηρεσίες, 
ί) Οι Τεχνικές υπηρεσίες. 


ΆρΨιρο 2. 

„ 9 ι ^«κητικιές »*< τεχνικές υπηρεσίες συγκροτούνται ως 
£ ςης : 

Α'. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υίπηρεσιώ-ν. 

α. I ραφείο Προϊσίτΰρένου Διεύδσνσης (προΐσταμαι υπάλ¬ 
ληλος των κλάδων ΠΕ, ΤΕ ή ΔΕ). 

2. Τμήμα Διοικητικό και Οικονομικό (προΐσταμαι υπάλ¬ 
ληλος των κλάδων ΤΕ ή ΔΕ). 

2α. Γραφείο διοικητικού και προσωπικού. 

2β. Γραφείο οικονομικού, 

Β'. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών. 

α. Γραφείο Προϊσταμένου Δικόδυνσης (προΐσταται υπάλ- 
ληλος των κλάδοι Π®, ΤΕ ή ΔΕ). 

2. Τμήμα μελετών ,και κατασκευών (προΐσταται υπάλλη¬ 
λος των κλάδων ΤΕ ή ΔΕ). 

2α. Γραφείο εφαρμογής σχεδίου πόλεως. 

2β. Γραφείο μελετών και κατασκευών, που συγκροτείται 
από τα παρακάτω επιμέρους γραφεία: 

— Οδοποιίας 

— Αποχέτευσης 

— Μηχανογράφησης. 

3. Τμήμα καθαριότητας κήπων και δεντροστοιχιών (προΐ- 
--■αται υπάλληλος των κλάδων ΤΕ ή ΔΕ). 

3α. Γραφείο· κά&αριό'τητας με τα εξής επιμέρσυς γρα¬ 
φεία : 

— Κίνησης 

— ΙΙΤ/ϋεκτραφωτιΒμού 

— Λοιπών συνεργείων 

— Κήπων και δεντροστοιχιών. 

Άαδ.ρο 3. 

Η οργανική σύνδεση και κατάταξη των δέσεων του προ¬ 
σωπικού ταυ Δήμου Καματερού, ορίζεται ως εξής: 

Α'. Διοικητικό Προσωπικό 

,α. Πέντε (5) δέσεις της κατηγορίας ΠΕ. του κλάδου 
ΠΕΙ Διοικητικού με όαδμούς Γ —- Α. 

β. Μία (4) δέση της κατηγορίας ΤΕ, του κλάδου ΤΒ17 
Διοικητικού — Λογιστικού με δαδμούς Γ — Α. 

γ. Δέκα (10) δέσεις της κατηγορίας ΔΕ. ταυ κλάδου 
ΠΕΙ Διοικητικού με δαδμούς Γ—Α. 

?. Μία (1) δέση της κατηγορίας ΔΕ. του κλάδου ΔΕΙ Π 
ε·σπρακτόρων με δαδμούς Γ — Α. 

ε.' Μία (1) δέση της κατηγορίας Υ0, του κλάδου ΥΕ1 
κλητήρων, δυοωρών — γενικών καδηκόντων με δαδμούς 
ν 

^-* I * 
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ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


Β'. Τέχνη» Π,ρο'σωΐϊΓΕίκ.ό: 

1. Κατηγορία ΠΕ: 

«. Μία (Ί) θξση του κλάδου Π(Ε3 Πσλιτ. Μηχανικών. 
(ιε βαθμούς Γ — Α. 

6. Μία (1) θέσ*η τον κλάξον ΓΙΕ4 Αρχιτεκτόνων, με 

βαθμούς Γ — Α. 

γ. Μία (ιΐ) θέση του κλάδου ΠιΕ6 Τοπογράφων Μηχανι¬ 
κών, με βαθμούς Γ — Α. 

ι$. Μία (1) θέση τον κλάδου ΠίΕ9 Γεωπόνων, αε βαθ¬ 
μούς Γ — Α, 

2. Κατηγορία ΤΕ: 

α. Τρεις (3) θέσεις τον κλάδου Τ!Ε3 Τεχνολόγων Πολι¬ 
τικών· Μπάνικων, με βαθμούς Γ — Α. 

6. Μία (1) θέση τον κλάδου- ΤΒ19 Τεχνολόγων Η/Υ. με 
βαθμούς Γ — Α. 

3. Κατηγορία ΑΒ: 

α. Δύο (&) θέσεις τον κλάδου ΔΕ5 Εργοδηγών, με βαθ¬ 
μούς Γ — Α. 

6. Μία (1) θέσκ, τον -/.λάβαν ΔΕί> Σχεδιαστών,, με βαθ¬ 
μούς Γ — Α. 

γ, Μια (1) θέση τον κλάδου ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων, με 
βαθμούς Γ — Α. 

(&, Δυο (2) θεσεις τον κλάδου ΔΗ28 χειριστών μηχανη¬ 
μάτων·, με βαθμούς Γ — Α. 

ε. Τέσσερις (4) θέσεις τον κλάδου ΔΕ29 οδηγών αυτοκι¬ 
νήτου, με βαθμούς Γ —_Α. 

<ιχ. Τ,ρεις (3) θέσεις τον κλάδου ΔΕ30 Τεχνιτών, γενι¬ 
κά, με βαθμούς Γ — Α. 

4. Κατηγορία ΤΕ: 

"*· Μια (Γ) θέση τον κλαοον ΥΕ2 Επιστατών καθαοιόττ- 
τας, με βαθμούς Δ — Γ. 

β. Δέκα τρεις (13) θέσεις τον κλάδου ΤΕ16 Ελατών 
καθαριότητας, με βαθμούς, Δ — Γ. 

γ. Τέσσερις (4) θεσεις του κλάδου ΊΠΒίΟ εργατών κήπων 
και δεντροστοιχιών, με βαθμούς Δ — Γ. 

Γ. Προσωπικό με σχέση εργασίας ιδιωτικού δικαίου αορί¬ 
στου χρόνον (προσωρινές θέσεις): 

Τρεις (3) θέσεις οδηγών αυτοκίνητου. 


Αρθρο 4. 

Οι αρμοδιότητες και τα κιαθηκοντα των προαναφ,ερομένο 
Δημοτικών Υπηρεσιών, ορίζονται 6>ς ε·ξ·ης: 

Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Γπηρεσιών. 

Γραφείο Διευθιυντού 

Ο Διευθυντής (διοικητικών και οικονομικών υπηρεσιών ε 
ναι ο διοικητικός και οικονομικός σύμβουλος της δο'κηστ'· 
Δήμου. ' * 1 

Προισταται,,, ελέγχει και παρακολουθεί την εύρυθμη λε 
τονργια τον τμήματος, των γραφείων και υπηρεσιών που αν", 
κουν στην διεύθυνση. 

Συντονίζει τις ενέργειες ταυ τμήματος και υπηρεσιών γ, 
νίκα του Δήμου και επιμελείται για την εψαρμογή των ν. 
μων, διαταγματωη, αποφάσεων, εγκυκλίων, κανονισμών κλι 
Καταρτίζει το σχέδιο προϋπολογισμού εσόδων και εξόδων τ' 
Δήμου κάθε έτος. 

Μείλετα^τα γενικότερα θέματα του Δήμον και δίν- 
κατευθυντήριες γραμμές στον τμηματάρχη και ποοίσταν' 
νους των υπηρεσιών τον. * ' 

(Ελέγχει :και υπογράφει όλα τα χρηματικά εντάλμα-α ν- 
^^,υπευθα,ς με το Δήμαρχο^ τη νομι^£ 

Θεωρεί όλα τα έγγραφα που εντάσσονται από τι- *·&-■ 
ρες υπηρεσιες της Διεύθυνσης <* μονονραφέ πριν -Γν-. 
ΐραψοι ο· Δήμαρχος. · 1 ° ' νί ·*'·■ 

.Αποσφραγίγει και θεωρεί την τακ-,νυ; - 
αλληλογραφία που απευθύνεται στο 
τον διευθυντή των τεννκών ·ντ^1' ^ 3ργαζετ * ! μ 


1. Τμήμα διοικητικού και οικονομικού Προϊστάμενος. 

Προίσταται, επιβλέπει και καθοδηγεί τους υπαλλήλους 
του τμήματος. Επιμελείται όλων των θεμάτων διοικητικοί 
περιεχομένου. Π·αρ«λαμβάνει από το γενικό πρωτόκολλο την 
αλληλογραφία που αφορά το τμήμα και τη μοιράζει κά¬ 
θε αρμόδιο. 

Συγκεντρώνει, παρακολουθεί και κοινοποιεί στις υπηρεσίες 
τον Δήμον, τους Νόμους, τα διατάγματα·, αποφάσεις, εγκυ¬ 
κλίους κλπ. των διαφόρων αρχών και υπηρεσιών και φρο¬ 
ντίζει για την υλοποίησή τους. 

Εισηγείται στο Δημοτικό Συμβούλιο όλα τα θέματα που 
αφορούν το τμήμα τον. Συντονίζει τις ενέργειες για την άρι- 
στη διεξαγωγή των εκλογών και είναι υπεύθυνος για το 
εκλογικό υλικό. 

Τηρεί δελτίο παρουσίας του προσωπικού και ρυθμίζει όλα 
τα θέματα που αφορούν την προσέλευση και αποχώρησή τον. 


Γραφείο διοικητικού και προσωπικού: 

Φροντίζει για την εφαρμογή των διατάξεων και νόμων 
και εκτελεί τις αποφάσεις της διοίκησης που ρυθμίζουν τα 
περί κατάστασης του προσωπικού του Δήμου. 


Επιμελείται για όλες τις μισθολογικές και βαθμολογικές 
μεταβολές των υπαλλήλων του Δήμου και συντάσσει τα απαι- 
τούμενα έγγραφα για πρόσληψη, διορισμό κλπ. τακτικού και 
μη προσωπικού. 

Εκδίδει τα πόσης φύσεως πιστοποιητικά και βεβαιώσεις 
των τακτικών, εκτάκτων υπαλλήλων και εργατών που έ¬ 
χουν σχέση με την υπηρεσία τους στο Δήμο. 

Τηρεί μητρώο - ευρετήριο, και ατομικούς φακέλλους του 
τακτικού και έκτακτου προσωπικού υπαλλήλων και εργα¬ 
τών. Επιμελείται της συντάξεως και τηρήσεως σε αρχείο 
των συμβάσεων εργασίας του έκτακτου προσωπικού και τον 
προσωπικού παν προσλαμβάνεται για την εκτέλεση διάφο¬ 
ρων δημοτικών έργων. 

Διαχειρίζεται την κάθε υπόθεση που σχετίζεται με την 
απονομή της συντάξεως και του βοηθήματος τον ΤΑΑΚΥ 
σφους υπαλλήλους του Δήμου που εξέρχονται της υπηρε¬ 
σίας. 

Επιμελείται και συντάσσει τις σχετικές με το προσω¬ 
πικά αποφάσεις Δημάρχου και Αντιδημάρχου, όπως επιδό¬ 
ματα, ΑΤΑ, τριετίες και τηρεί βιβλίο αποφάσεων. 

Γραφείο Δημοτολογίου: 


Συντάσσει και τηρεί σύμφωνα με το Νόμο περί Δημοτο¬ 
λογίου τα βιβλία του Γενικού Μητρώου Δημοτών και των 
ουο φύλλων, του μητρώου αρρένων και του πληθυσμού. 

Επιμελείται των μεταβολών του δημοτολογίου (μεταδη¬ 
μοτεύσεις,, εγ-ζραφές, δ&όρθωση ηλικιών κλπ.). Διεξάγει 
τη οχετικη αλληλογραφία με τις αρμόδιες υπηρεσίες, επι¬ 
μελείται τις ,έγγραφες των δημοτών που απόκτησα'- την ελ¬ 
ληνική ιθαγένεια και διαγραφές όσων την έχασαν. Εκδίδει 
τα αιτονμενα από τους δημότες πιστοποιητικά οικογενειακή; 
κατάστασης, ταυτοπροσωπίας, κληρονομικών υποθέσεων κλπ. 
των οποίων η έκδοση έχει ανατεθεί από το Νόαο στο Δή¬ 
μαρχο. 


Επιμελείται, για την έκδοση πιστοποιητικών ιθαγένειας 
για κάθε χρήση, που ανήκουν στην αρμοδιότητα του γ ρά¬ 


γιά 
φείου. 
Φροντίζ 


-, Υ ! * τ η ν ενημέρωση των εκλογικών καταλόγων. 
, ατ *Ρ τ ιζει. οημοσιευει και φροντίζει για την έγκριση του 
ετήσιου,μητρώου αρρένων και την-εκτύπωσή του. σύμφωνα 
με αυτα που ορίζει η στρατολογική νομοθεσία. 


ο,ο * ■· °ίΤΡ«γεζ αοηκωτων. ρ; εγγραν*» 

«Λ/νΟΟαπων που αποκτούν -την ελληνική ιθαγένεια και δια¬ 
γραφές όσων την έχασαν ή απεβίωσαν ή είναι ανύπαρκτοι 
η απέκτησαν την ξένη ιθαγένεια, γ) διορθώσεις επωνύμων, 
κυρίων ονομάτων, πατρωνύμων, μητρωνύμων. τόπον και χρ°- 
νο·ν γέννησης ληξιαρχικών στοιχείων, αλλανή στοιχείοιν απο 
^εγους υιοθεσίας, δ) ετήσια σύνταξη στρατολογικού πίνακα, 
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ΕΦΗΜΕΡΕ ΤΗΣ κνΒΕΡΝΗΣίΕΒΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ)^ 


Ελ έγνει τα στοιχεία βεβαιώσεως των δημοτικών προσόδων, 
καταρτίζει ΤΙ» βεβαιωτικές καταστάσεις. χρηματικούς«« - 

νΕΖ 2*., Μβ»«Ρ «" **<«· Τϊ “” 

·,,« ,,,έλ», **, «»μ»»>Μ ηρ ««ρ«1 »«· . 

Βκτελεί κάδε ηροπαρασκευαστικη εργασία *» αφόρα » . 
διαγραφή βεβαιωμένων ή εκτροφή αχρεωστητως εισπραχ-υ*- 
ντων φόρων, τελών και δικαιωμάτων. ^ ^ ^ 

Φροντίζει τη/ αξιοποίηση και περιφρούρηση τη« ακίνητης 

περιουσίας του Δήμου. , , 

Τηρεί κτηματολόγιο όλων των κτημάτων, που αντμουν σ·η; 
κυριότητα του Δήμου και επιμελείτο·* τη συμπλήρωση ΐ0ί) · Τ ^·“ 
φωνα με τη διαδικασία που ορίζει η νομοδεσι-α. 

Για κάδε ακίνητο τα» περιλαμβάνεται στο κτηματολόγιο, 
τηρείται χωριστός φάκελλος που περίέχει τα όϊκαιολογητικα 
της εγγ,ραφήί (τίτλοι κυριότητας με (τις,εκθέσεις τους, τίτλοι 
συνιδίοκτησίας κλπ. Κτίσης τοπογραφικό διάγραμμα του κτή¬ 
ματος (και διάγραμμα τομών και, κατόψεων των κττσματων μ* 
περιγραφική έκδ-εση του αρβδμού των διαμερισμάτων, του *μ- 
βαδού και γενικά τη; κατάσταση του ακινήτου). 

Οι πιο πάνω φάκελλοι αποτελούν βασικά στοιχεία της υπη¬ 
ρεσίας, τα δε περιεχόμενα δίΜωιαλογητικά έγγρΙαφα δε δίνο¬ 
νται ®ε κορμιά περίπτωση παρα μονο αντίγραφα τους για χρή¬ 
ση των υπηρεσιών του Δήμου, κατόπιν έγγραφης διαταγής του 
Δημάρχου. 

Επιμελείται τη; ασφάλιση των αυτοκινήτων του Δήμου. 
Φροντίζει για την καταγραφή και παρακολούθηση τκ,ς κινη- 
τής μη αναλώσιμη* περιουσίας του Δήμου (επίπλων κλπ.) και 
έχε·! «σχετικό βιβλίο με ευρετήριο, στο οποίο τη; καταχωρεί. 


ί,Λ'. ιί,'Λ{#{»ΛΛ«#νν*ίν«>* V*// ·ί5 

τηρεί φακέλλους των ακινήτων που ενοικιάζει ο Δήμος 1 με τα 
μισδωτήμια συμβόλαια και άλα τα σχετίκά παραστατικά στοι¬ 
χεία. 

Παρακολουθεί με προσοχή τις διατάξεις παυ ισχύουν, περί 
ενοκνοστασίου και φροντίζει για τψ εφαρμογή τους. 

Επιμελείται τη; έγκαιρη εκμίσδωση των ακινήτων του Δή¬ 
μου, τη βεβαίωση των μιοδωμάτων και τψ απόδοση των προ¬ 
σόδων. Καταρτίζει τις βεβαιωτικές καταστάσεις του -εσόδου 
αυτού και παρακολουθεί την είσπραξή τους για τη λήψη νό¬ 
μιμων μέτρων κατά των δυσψοπούντων οφειλετών. 

Τέλος μελετά τη σκοπιμότερη εκμετάλλευση της δημοτι¬ 
κής περιουσίας. Μεριμνά για τψ έγκαιρη εια-ραη στο Ταμείο 
τομ Δήμου των εσόδων που προέρχονται από Υπουργεία. Ορ¬ 
γανισμούς κλπ. 

Ασχολείται με τη βεβαίωση των τελών καδαριάτητας, ηλε- 
κτροφωτίσμού και κάδε ανταποδοτικού μέλους, παρακολουδεί 
και φροντίζει τψ έγκαιρη είσπραξή τους. Παράλληλα συνερ¬ 
γάζεται με τη ΔΕΗ για τη ισωστή και ταχεία απόδοση 
τέλους. 

Επιμελείται τη συμπλήρωση υπευδύνων δηλώσεω 
ροχών από τη ΔΕΗ. 

Τέλος εκτελει κάδε εργασία που αφορά το αντικείμενο του 
γραφείου. 

Γραφείο Λογιστηρίου. 

Επιμελείται τψ εκποδά μίση πληρωμής κάδε δαπάνης του 
Δήμου, σύμφωνα με το Νόμο. Ελέγχει την πληρότητα και νο¬ 
μιμότητα των δικαιολογητικών και γενικά των παραστατικών 
στοιχείων κάδε δαπάνης, καδώς και αν υπάρχει ανάλογη πί¬ 
στωση φτον προϋπολογισμό και εκδίδει με βάση "α τιμολόγια 
και τους λογαριασμούς τα χρηματικά εντάλματα πληρωμής. 
Εοσηγεΐται σύνταξη και αναμόρφωση κατά περίπτωση του προ¬ 
ϋπολογισμού του Δήμου. 

Ελέγχει τη νομιμότητα τον; εκδύσεων αναλήψεως δαπάνης 
για τις εργασίες, τις προμήδειες, τα έργα κλπ.’ που εκτελοό- 
νται από το Δήμο. 


Εντάσσει τις μισδοόΡτικές καταστάσεις όλου του προσωπι- 
κού (μόνιμου ή όχι) -και ελέγχει τις καταστάσεις του έργα- 

το^χνικου προσωπικού^ ^ητικών υπολοίπων και εννμε- 

“ στολών, καδ-ημερινό καδολικο, μισδολογ» κλπ.). Επί¬ 
σης .ίχεΤ βλητικούς φαλλούς που κρινονται αναγκαίοι, για 
2; -ΈυδμΓλίτουργία της υπηρεσίας και αρχείο χρηματική 
ενταλμάτων που βάζει σε άδικούς φακέλλους κατα κωδικό α¬ 
ριθμό χωριστά για κάδε χρόνο. 

Εκδίδει βεβαιώσεις μηνιαίων αποδοχών για κάδε^ νόμιμη 
χρήση και ετήσιες βεβαιώσεις απδϊοχων προσωπικού Οημοσιου 
δικαίου για χρήση οικον. εφορίας. 

Φροντίζει γ-να την προμήδεια όλων των κλικών και αντι¬ 
κειμένων που χρειάζονται στο Δτ,μο .με εντολές και «ηγιε, 
τοΓτμτ^ατος. Επίσης έχει τψ φροντίδα της 
μηχανών, φωτοτυπικών και πολυγραφιικων μτχανηματω; και 
Εοών για χρήση τους, ακόμα έχε!ι και τη; ττ.ς κα¬ 

λής λειτουργίας τους. 

Για την προμήδειά τους δα υποβάλλεται -υπηρεσιακό ση 

μ ί,, »6 4 » «*·** «■> -»·*·· ««2 *»£ 

μ. ™·(?Ι?Τ, ιο» «ατά™ *“ “ι * .... 

μαρχο. στον οποίο δα αναφέρεται η ποσότητα, η 'Ί 

το είδος των αντικειμένων. 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου «νόρι και ο ίλε ϊ^^ ω ! 
χρηματικών ενταλμάτων ΤΡ» πληρωμή εξόδων τοο^ Δι τμ,υ , 
κάδε άλλου νόμιμου -για πληρωμή τίτλου. Ο ελεγχ » ^ 

αφορά: α) το νομότυπο της υπογραφής ταυ εντάλματος, η) · ■ 
ΐΜλογηπκών τα οπαία πρεπει να «>» 
,,) -η/ έκδοση ιτου εντάλματος σε βαρο; 
των πιστώσεων του προϋπολογισμού. 


του 


ι>ν νέων πα- 


Η πληρωμή κάδε, δαπάνης γίνεται στον πραγματικό ι- 
καιοόχο ή το; πλφεξούμιό του, προκε-ιμενου για νομικά «Ρ- 
σωπα στο νόμιμο αντιπρόσωπο τους. 

Ο προϊστάμενος του τμήματος υπαχρεσύται να ελεγχ^ι 
χρηματικά εντάλματα και να βεβαιώνει τον ελεγχο κοκ » * 
εξόφλησή τους, με τις ανάλογες σφραγίδες και υπογραφή 

Ή διανίΓ/.ιοσία της πληρωμής και ξοφληση,ς του χι-·ημα»ι 
κού ,εντάλματος ,ρο-δμίζεται .από τις βρτίΜβ ψ >« * 
■Δημοτικού Κώδικα και από το 17.5/15.6.19ο9 Β. . ■- 

αυτές κάδε φορά τροποποιήδηκαν. 

Η μέριμνα προωδησης στο Ελεγκτικό Συνέδριο »ων α 
ιραιτήτων στοιχείων. 

Ή παρακολούθηση απόδοσης των ασφαλιστικών 
στους ασφαλιστικούς φορείς όλου του προσωπικού ν.α-υως 
η προμήδεια και επικόλληση ένσημων. 

Η βεβαίωση ύπαρξης χρημάτο>ν για κάδε έργο και μ- 
βαση του φακέλου στην Τεχ;ικη 1 πηρεσια. 

Γραφείο Έισηρακτόρων. . , 

■Επιμελείται τν,ν είσπραξη των εσόδων σε συνεργασία ^ -· 
αντίστοιχες υπηρεσίες σύμφωνα με τις διατάξεις του - V . 
σ-α;εργάζεται με το γραφείο εσόδων το οποίο συνεπικουρώ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Γραφείο /Διευδ(υντού. 

Ο ΔΑ;τής Τεχνικών Υπηρεσιών είναι ο τεχνικός σύμόουλο, 
της διοίκησης του Δτμυο και συνεργάζεται απευδειαςί . * ^ 
Δήμαρχο. τον-Δ/ντή Διοικητικών και Οικονομικω; I - 
και τους προϊστομ,ένοΐυς όλων των τμημάτων του · 

είναι ανοίγκαίο. 

Διεύδυνει, συντονίζει, δίνει τις απαραίτητες κατε 
και «ντάλες και -ελέγχει τψ εφαρμογή τΰώς, καδ'ως 
γενικότερη λειτουργία των τμ'φίάτων. 
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Βισηγε'ίτ'αι γο* τον πρργριαμματισμό όλων των έργων ταυ 
Δήμου. 

Παρακολαυδεί και συντονίζει την πορεία των έργων και 
ανιαδέτει σε σποιΟδήποίτε τμήμα ή γρωφ®» ανεξάρτητα από 
■αρμοδιότητα τυχόν έκτακτες ή επείγουσες υπηρεσίες του 
είναι απαραίτητες για την εαροέμη Τ εικίτέλ©ση των έργων και 
την ομαλή λειτουργία της υπηρεσίας. 

Ελέγχει την κανονική απορρόφηση των πιστώσεων και ει- 
σηγείται σε συνεργασία με τις οικονομικές υπηρεσίες ανάλο¬ 
γα μέτρα. 

Έχει την τελική εαδύνη εισήγησης στο Δήμαρχο για ■δέ¬ 
ματα της Δί/ιυσής του που απαιτείται απόφαση του Δημοτι¬ 
κού Συμβουλίου. 

Φροντίζει για την επίλυση αιτημάτων των πολιτών του 
■έχουν σχέση με την ίλτηριεέίΐα του. Πιαρ|αλαμΐάν£ι την αλληι- 
λογιραφία που αφορά την Τεχνική ΓπήρΙεϋ’ία και τη μοιράζει 
στα .μρμάίδΐ'α τμήματα. 

'Βχει την ευδώνη για όλες τις ■διοικητικές υποδέσεις της 
τεχνικής υπηρίεΐσίιας. Πια;ρ·ακόλουδ3ί τη διεκπεραίωση της αλ¬ 
ληλογραφίας,. επιβλέπει την τήρηση του εσωτερικού πρωτο- 
,κόλλίου και του αρχείου. Στο τέλος κΙάδίε βόομαδας. ενημε¬ 
ρώνει ·το Δήμαρχο για κάδε εκκρεμότητα που αφο,ρά έγγρα¬ 
φα ή ενέργειες και για κάδε ανεκτέλεστη εντολή. 

Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διαταγές, εγκυκλί¬ 
ους, διατάγματα που ακραρούύν την Τ.Τ. Συντάσσει τα τε¬ 
χνικά προγράμματα, τον απολογισμό των εκτελεσόεν των έρ¬ 
γων και πείπραγμένων. Τηρεί στατιστικά στοιχεία των ^ έρ¬ 
γων. διαγράμματα προόδου εργασιών, παρατατικούς πτνα- 
κες κλπ. λαμδάνοντας τα απαραίτητα για τα ανωτέρω στοι-, 
χεία από τα αρμόδια τμήματα της. Δ/νσης. ^ ( 

θεωρεί τις μελέτες, λογαριασμούς, σμγ/ρ-ιτικους πίνακες 
και ορίζει τους κατάλληλους επιΐβίλεΐταοντες στα έργα. 

ΤΜΗΜΑ, ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΏΝ 
Προϊστάμενος: 

Προΐσταται, πιαριακολουδεί κι ελέγχει την καλή λειτουρ¬ 
γία του τμήματός το.υ Εισηγείται στον Δί/ιντή Τ.Υ. τα διά¬ 
φορά δέματα που προκύπτουν και συνεργάζεται μαζί του για 
την επίλυσή τους. / , 

Παρακολουδεί την πρόοδο των μελετών κ|αι μέριμνα να 
είναι έγκαιρα έτοιμες είτε συντάσσονται από το τμήμα - ου 
είτε από ιδιώτες ή άλλους φορείς. Συνυπογράφει τις μελέ¬ 
τες με τον συντάξάντα μηχανικό και φροντίζει για τη δεω- 

■ρη και -έγκρισή τους. ; , 

Επιβλέπει μαζί με το υπόλοιπο προσωπικό τα ,εκτελυυμενα 
έργα, μεριμνά για την συντήρηση των περαιωδέντων έργων 
καδώς και για την έγκαιρη παραλαβή τους. Ελέγχει τα 
πρωτόκολλα παραλάβής. σϋγίκρΐιτικών πινάκων, πιστοποιη- 
σιεων, επιμετρήσεων κλπ. ΠίρΟωδέ-ί τα απαραίτητα τεχνικά 
δικαιολογητικά των έργων (λογισμούς, τιμολόγια, συγκρι¬ 
τικούς πίνακες, εκδόσεις δάπανης κλπ.). 

Μέριμνά για την ομαλή .λειτουργία των γραφείων του, για 
την αντιμετώπιση αναγκών, που εμφανίζονται στην πάλη^ και 
που αφορούν το τμήμα του. φδορες οδοστρωμάτων, επικίνδυ¬ 
να ή ετοιμόρροπα κτίσματα κλπ. / 

Τέλος φροντίζει για την τήρηση ικαρτελλων. φάκελων και 
στατιστικών στοιχείων για τα εκτελουμενα έργα του τμή¬ 
ματός του και για τη σύνταξη των απαραίτητων τεχνικών 
στοιχείων (επιμετρήσεις, πρωτόκολλα, πίνακες , εργ*ασιων 
-κ.λπ.). Ενημεοώνει το Δ/ντή για την πρόοδο των^ιεργων του. 

Έισηγείται για τη σύνταξη -ταυ τεχνικού προγράμματος του 
Δήμου στον Δ/ντή της Τ.Υ. 

Γραφείο εφαρμογής σχεδίου πάλεως. 

ΐΒπιμελείται των δεμάτων εφαρμογής σχεδίου πολεως 
(τροποποιήσεων σχεδίου πόλε ως. πράξεων αναλογισμού, προσ- 


κυρώσεως, (αποζημιώσεων κλπ.) και μεριμνά για την προώ- 
δηαη των διαδικασιών εφαρμογής των, εισηγήται για τη λή¬ 
ψη των σχετικών αποφάσεων από το Δημοτικό Συμβούλιο. 
Συντάσσει τα κτηματολογικά διαγράμματα των δημοτικών 
κτημάτων και γηπέδων και τηρεί αρχείο διαταγμάτων ρυμο¬ 
τομίας της πόλεως. 

Τέλος φροντίζει και τηρεί αρχείο για την ονοματολογία 
οδών και πλατειών. 


•Γραφείο μελετών ςΐίαι κατασκευών. 

Ασχολείται με όλες τις μελέτες που πραγματοποιεί η Τ.Τ. 
ή εκτελούνται .από ιδιώτες στα πλαίσια του τεχνικού προ¬ 
γράμματος του Δήμου. Π,Ρακολουδέί και ελέγχει την συντή¬ 
ρηση και εκτέλεση όλων των έργων (οδοποιίας,, αποχέτευσης 
κλπ.). Επιμελείται για την καλή λειτοψεγία του δημοτικού 
φωτισμού και την επέκτασή ταυ. 

Γραφείο οδοποιίας. 

Επιμελείται και έχει την ευδύνη συντάξεως όλων των 
μελετών που έχουν σχέση με έργα οδοποιίας, 'δηλ. μελίτες 
για κατασκευή οδών. κρασπεδΟρβίδρων, -ανιακατασκευή οδών, 
κατασκευή ασφαλτοταπήτων, αποκαταστάσεων φδ'αρών ασφαλ- 
τικών ταπήτων, χωματουργικών έργων, σημάσεως, προμήδει- 
ας πινακίδων σημίάνσεως κλπ. κάδε ηρομηδείας σχετικής με 
δέματα οδοποιίας. 

Γραφείο αποχέτευσης 

Συντάσσει τις μελέτες, επιμελείται και ασκεί την επίβλε¬ 
ψη των έργων κατασκευής, ανακατασκευής και συντηρήσεως 
έργων αποχετεύσεων ακαδάρτων ή όμβριων υδάτων και αντι- 
πλημμυρικών έργων. 

Συντάσσει έκιδεση- απολογισμού δαπάνης για τα ,έίργα απο¬ 
χέτευσης (αγωγοί ή συνδέσεις) και τη γνωστοποιεί στο τμή¬ 
μα εσόδων του Δήμου για την είσπραξή τους. 

Τηρεί αρχείο μελετών και κατασκευαστικών στοιχείων 
του δικτύου αποχετεύσεως και των ακινήτων που συνδέονται 
με αυτά. 

Γραφείο μηχανογράφησης 

Φροντίζει για τη μελέτη και την εφαρμογή της μηχανο¬ 
γράφησης στοιχείων για τα αντικείμενα των προσφερομένων 
υπηρεσιών του Δήμου και εισηγείται για την επέκταση της 
μηχανογράφησης σε άλλους τομείς δραστηριότητας του Δή¬ 
μου. 

ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
ΔΗΜΩΝ ΚΑΙ ΚΟΙΝΟΤΗΤΩΝ 


Π ροϊστάμενος 

Παρακολουδεί κάδε δέμα σχετικό με την μόλυνση του 
περιβάλλοντος στην περιοχή του .Δήμου σύμφωνα με το Νόμο 
και εισηγείται μέτρα για την προστασία και τη, -ελτι&υση 
του. Εποπτεύει τις απαραίτητες ενέργειες για την ανάπτυ¬ 
ξη τ ου πρασίνου στην πόλη (δεντροφυτεύσεις, ανδοκομια. παρ- 
κα κ.λπ./ και τη διατήρηση και συντήρησή του. 

Μεριμνά και παρακολουδεί την κανονική λειτουργία της 
καδαριότητας της πόλης εισηγούμενος κάδε σχετικό για τη 
βελτίωσή της. 


γραφείο καδαριότητας 

Επιμελείται την καδαριότητα της πόλης _ συλλογή κα: 
■αφορά των απορριμάτων. καδαρισμος των οοων. πλατειών 
όλων των κοινοχρήστων χώρων). 

Επισημαίνει, συγκεντρώνει στοιχεία, ελεγχει και ,.ληρ^- 
ί τΙς δημότες γ,α τις,πηγές ρύπανσης και προτείνει 

:ρα για την καταπολέμησή τους. α. 

Στην αρμοδιότητα του υπαγετα: το συνερ/είο -π.σ/-^ 
ι συντηρήσεως των δοχείων και κα-®ν αποριμμ - -' 
ν καλαδικών απορρίψ&ως αχρηστουν. 

Γραφείο κίνησης 
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Τηρεί βιβλίο κίνησης οχημάτων, μητρώο αυτοκίνητων και 
βιβλίο επισκευών. 

Συντάσσει στατιστικούς πίνακες κίνησης και κατανάλωσης 
καυσίμων, φροντίζει για την προμήθεια ίων απαραίτητων 
καυσίμων και λιπαντικών. 

Φροντίζει και προγραμματίζει την ημερήσια κίνηση όλων 
των οχημάτων του Δήμου. Φροντίζει για την προμήθεια α¬ 
νταλλακτικών και λοιπών ειδών των οχημάτων του Δήμου 
και γιά την επισκευή και συντήρηση αυτών. 

Γραφείο ηλεκτροφωτισμού 

Μεριμνά για το φωτισμό των πλατειών, των ϊρομων και 
λοιπών κοινοχρήστων χώρων καδώς και των πάσης φύσεως 
δημοτικών κτιρίων. 

Συντηρεί το ύπαρχον δίκτυο ηλεκτροφωτισμού και φροντί¬ 
ζει για τη βελτίωση ή επέκτασή του. 

Γραφείο λοιπών συνεργείων 

Μεριμνά για την κατασκευή, συντήρηση και επισκευή από 
τεχνίτες του Δήμου, κίτιρίίαικών εγκαταστάσεων του Δήμου, 
πλατειών και παιδικών χαρών (πλην πρασίνου), οδών, πε¬ 
ζοδρομίων. κρασπεβορείδρων, αποχετεύσεως και κά-5« άλλου 
έργου που ανατίθεται από τη Διεύθυνση. 

Γραφείο κήπων και δεντροστοιχιών 

Μεριμνά για την εγκατάσταση, επέκταση και συντήρηση 
και καλή εμφάνιση των κήπων και δεντροστοιχιών που είναι 
στους κοινόχρηστους και άλλους χώρους ευθύνης του Δήμου 
(πλατείες, άλση, νησίδες, πεζοδρόμια κ.λπ.). 

α) Η κατανομή του προσωπικού γίνεται με απόφαση. Δη¬ 
μάρχου. 

4) Το προσωπικό με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου 
διέπεται από τον παρόντα κανονισμό. 

Α'πό τη δημοσίευση του παρόντος Οργανισμού ΕΙσωτερικής 
Υπηρεσίας, κάδε προηγούμενη απόφαση σχετικά με τον ΟΕΥ 
Δήμου Καματερού παύει να ισχύει. 

Η παρούσα να δημοσιευτεί στην Εφημερίδα της Κυβερνή- 

σεως. 

Αιγάλεω. 3 Αύγουστού 1988 
Ο Νομάρχης 

ΓΙΏΡΓΟΣ ΑΝΑΝΙΑΔΗΣ 


Αρι-5. 14278 


( 2 ) 


Εγκριση, τιοποποιηισης ^ προσαρμογής και κωδικοποίησης του 
Ο.Ε.Υ. του Δήμου Ελευσίνας Ν. Αττικής. 

Ο ΝΟΜΑΡΧΗΣ ΔΥΤΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 


Έχοντας υπόψη: 

I; Τ '·? διατάξεις του άρ-δρου 12 του Ν. 1188/81 πειί 
κυρωσεως του Κώδικα καταστάσεως προσωπικού ΟΤΑ καί 
τις όμοιες του Ν. 1416/84 «Τροποποίηση και συμπλήρωση 
οιαταςεων της δημοτικής και κοινοτικής νομο-λεσίας' γ»α 
την ενίσχυση της αποκέντρωσης και την ενδυνάμωση της Το¬ 
πικής Αυτοδιοίκησης». 


2. Τις 
1586/80. 


ιατάξεις του Ν. 1476/84 και τις όμοιες 


ΤΟΙι 


6 0 ·λίο Τ ° 7/7 ^ 2β · 6 · 1 , 988 ~?^ικό του Υπηρεσιακού 
βουλιου της Νομαρχίας στο οποίο διατυπώνει τη σύν 
γνώμη του, επί της «?,-5. 33/14.3,1988 απόφασης το: 


μοτικού Συμβουλίου Ελευσίνας περί τροποποίησης, προσαρμο¬ 
γής και κωδικοποίησης του Ο.Ε.Υ. του Δήμου αυτού, αποφα¬ 
σίζουμε ; 

Εγκρίνουμε την αριΨ. 33/14.3.88. απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου Ελευσίνας, περί τροποποιήσεως, προσαρμογής και 
κωδικοποιήσεως του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου, που τροποποιήθηκε με την 24666/3.11.83 απόφασή 
μας, ως εξής: 

ΆρΦρο 1. 

Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

α) Η Διοικητική — Οικονομική Υπηρεσία. 

β) Η Τεχνική Υπηρεσία. 

Άρ·8ρο 2. 

Οι προαναφερόμενες υπηρεσίες συγκροτούνται από: 

Α,' ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ — ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Διεύθυνση Διοικητικών — Οικονομικών Υπηρεσιών: 

Γραφείο Διευ·8υντοό. 

2. Τμήμα Διοικητικό: 

2α. Γραφείο Προϊσταμένου. · 

26. Υπηρεσία Δημοτολογίων, ληξιαρχείου, στρατολογίας. 

2γ. Προσωπικού. 

2δ. Δημοτ. Συμβουλίου — Δημαρχιακής Επιτροπής. 

2ε. Πρωτοκόλλου — Διεκπεραιώσεως — Αρχείου. 

2στ. Δημάρχου — Δημοσ. Σχέσεων — Κοινών. Υπηρεσιών. 

2ζ. Πολιτιστικών δραστηριοτήτων — Βιβλιοθήκης. 

2η. Δημοτικής Αστυνομίας. 

2- 5. Νομική Υπηρεσία. 

3. Τμήμα Οικονομικό: 

3α. Γραφείο, Προϊσταμένου. 

3β. Υπηρεσία δεβαιιώσεως Δημοτικών προσόδων, Δημοτι¬ 
κής περιουσίας και φορολογικών υποδέσεων. 

3γ. Υπηρεσία Λογιστηρίου. 

Β'. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Διεύ&υνση Τεχνικών Υπηρεσιών: 

— Γραφείο Διευ&νντού. 

2. Τμήμα Μελετών: 

2α. Γραφείο Προϊσταμένου. 

2β. Υπηρεσία μελετών δομικών — οδοποιητικών — υδραυ¬ 
λικών — μηχανολογικών έργων, περιβάλλοντος και Σχεδίου 
Πόλεως. 

2γ. Υπηρεσία Προγραμματισμού. Πληροφορικής και Στα¬ 
τιστικής. 

3. Τμήμα Κατασκευών, Επισκευών και Σοντηρήσείον: 

3α. Γραφείο, Προϊσταμένου. 

3β. Συνεργεία: -κατασκευών, επισκευών και συντηρήσεως 
οομικων — οθοπΟιητικών — υδραυλικών — μηχανολογικών 
ηλετρολογικών έργων και εγκαταστάσεων και προστα¬ 
σίας περιβάλλοντος. 

3γ. Κινήσεως, και συντηρήσεως οχημάτων και μηχανολο¬ 
γικού εξοπλισμού. 

3δ. Κήπων και δενιδροστο,ιχιών. 

3ε. Απο-δήκης -και υλικού. 

3στ. Υδ ρεύσεως και Αποχετεύσεως. 

3ζ. Ηλεκ,τρ οφωτισμού. 

3η. Νεκροταφείου, 

3- 5·. Καιδαρ ιότητας. 

3ι. Γενικών εργασιών. 


Άρ&ρο 3. 

Η οργανική σύνδεση και κατάταξη των -λεσεων του ποο- 
σωπικου του Δήμου Ελευσίνας, ορίζεται ως εξής: 

Α . Δ-ογλτ ( 7γλό Προτωττιζί: 

1. Κατηγορία ΠίΕ: 

α) Δέκα (ΊΟ) ΰέσεις του κλάδου ΠΕΙ Διοικητικού, με 
οα-5μους Γ — Α. 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΙΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


6) Μία (I) δέση του κλάδου Ι!Κ2 Εφόρων Βιδλιοδηκών. 
με βα-δμιούς I 1 ■ - Α. 

2. Κατηγορία ΤΕ: 

α) Δύο, (2) δέσεις του κλάδου ΤΕ2 Κοινών. Λειτουργών, 
με δαδμούς Γ — Α. 

6) Μία (1) δέση του κλάδου ΤΗ 17 Διοικητικών Λο¬ 
γιστικών, |με βαδμούς I 1 - - Α. 

3. Κατηγορία ΔΗ: 

α) Δ'ϊΐ'/.α τρεις (ί!3) δεσεις του κλάδου ΔΕΙ Διοικητικού, 
ΐλί δαρμούς Γ — Α. 

5) ΙΤρεις (3) &&ιις του κλάδου ΔΕΙ 5 Εισπρακτόρων 
ΟΤΑ, με δαδμούς Γ — Α. 

4. Κατηγορία ΥΕ: 

α) Τρεις (3) δέσεις του κλάδου ΓΕΙ2 Επιστατών καθαριό¬ 
τητας, με βιασμούς Δ — Γ. 

6) Μία (1) (&ίέ<Γτ) του κλάδου ΓΕΙ1 κλητήρων — -δυρω- 
ρών -- γενικών καδηΐκόντων, με βαδμούς Δ — Γ. 

Β’. Τεχνικό Προσωπικό·: 

1. Κατηγορία ΠιΕ: 

α) Δυο (2) δέσεις, του κλάδου II (Ε3 Πολ. Μηχανικών, 
με βαδ|εούς Γ — Α. 

δ) Μία (1) δέση, του κλάδου Η|Ε4 Αρχιτεκτόνων, με 
βαδμούς Γ — Αΐ 

χ) Μία (1) δέσηι του κλάδου ΠΕΙ6 Τοπογράφων —Μη¬ 
χανικών, με βαδμούς Γ —- Α. 

δ) Μία (1) δέση* του κλάδου 11*1511 Πληροφορικής, με 
βαθμούς Γ — Α. 

2. Κατηγορία ΤΕ: 

α) Τέσσερις (4) δέσεις του κλάδου ΤΒ3 Τεχνολόγων 
Πολιτικών Μηχανικών, με βαδμούς Γ — (Α. 

?) Μία (1) -δέση του κλάδου ΤΕ19 Πληροφορική,, με 
δαρμούς Γ — Α. 

3. Κατηγορία ΔΕ: 

' α) Εξι (6) δέσεις του κλάδου Δ1Ε5 Εργοδηγών, με δαρ¬ 
μούς Γ — Α. 

6) Μία (1) δέση του κλάδου ΔΕ4 Μηχανοστασιαρχών. υ.ε 
δαδμούς Γ — Α. 

γ) Μία (1) -δέσηι του κλάδου ΔΕ6 Σχεδιαστών, με δαρ¬ 
μούς Γ — Α. 

δ) Τρεις (3) -δέσεις του κλάδου ΔΕ38 προσωπικού !:Ι-Ύ. 
με βαδμούς Γ — Α. 

®) Τέσσερις (4) -δέσεις του κλάδου ΔΕ29 οδηγών αυτοκι¬ 
νήτου, με βαδμούς Γ — Α. 

στ) Τρεις (3). δέσεις του κλάδου ΔΕ28 χειριστών μηχα¬ 
νημάτων, με δαρμούς Γ — Α. 

ζ) Τέσσερις (4.) -διέσεις του κλάδου Δ3524 ηλεκτρολόγων, 
με βαθμούς Γ — Α, 

η) Είκοσι ε-πτά (27) -διέσεις του κλάδου ΔΕ30 Τεχνιτών 
γενικά, με βαδμούς Γ — Α. 

4. Κατηγορία ΥΕ: 

Εκατόν σαράντα (ίΐ 40) -δέσεις του κλάδου ΥΕ16 εργατών 
γενικά, με δαρμούς Δ — Γ, από τους οποίους: 

Γ'. Γεωπονικό Π ρασωπικό: 

■α. Μία (1) -δέση, του -κλάδου ΤΕ13 Τεχνολογώ > Γεωπο¬ 
νίας. με δήμους Γ — Α. 

δ. Δυο (2) -δέσεις του κλάδου ΔΕ11 Γεωργοτεχνιτών, με 
βαδμούς Γ — Α. 

Δ. Προσωπικό με σχέση εντολής: 
α. Μία (1) -δέση Νομικού Συμβούλου. 

Ε. Προσωρινές -δέσεις (Ν. 1476/84 και ΔΙιΠΙΔ/Φ.42*' 
24/1-1*440/31.42.86 Κ.Γ.Α.1: - 
α. Μία (4) -δέση του κλάδου ΔΕΙ Διοικητικού, 
δ. Μία (1) -δέση του κλάδου ΔΕ4 Μηχανοστασιαρχών. 


γ. Δυο ' Ί) -δέσεις του κλάδου ΔΕ5 Εργοδηγών, 
δ. Μια ι I; -δέση του κλάδου ΔΒ29 οδηγών αυτοκινήτων, 
ε. Είκοσι μία (24) -δέσεις του κλάδου ΓΕ16 εργατών 
γενικά. ' . 

ΣΙ. Προσοιπικό με σχέση εργασίας ιδιωτικού δικαίου αο¬ 
ρίστου χρόνου, 

α. Δέκα (10) -δέσεις οδηγών αυτοκινήτων. 

6. Σαράντα τέσσερις (44) δέσεις εργατών καδαριότητας. 

γ. Μία (1) δέση επιστάτη καδαριότητας. 

δ. Μία (1) δέση ηλεκτροσυγκόλλησή. 

ε. Τέσσερις -4) δέσεις εργατών Νεκροταφείου. 

στ. Δύο (2) δέσεις ηλεκτροτεχνίτου, 

ζ. Μία (4) δέση υδραυλικού. 

η. Πέντε (ο) δέσεις υδροινοιμέων. 

δ. Τρεις 13) δέσεις εργατών ·δδρεύσεο>ς. 

ι. Μία (1) δέση χειριστού μηχανήματος έργου. 

:α. Μία (1) δέση εργάτη υπονόμων, 
ιδ. Μία (1) -δέση ',ΤΧ'ΟϋνΤι νέ’φΠον. 

. ιγ. Δέκα τρεις (13) δέσεις εργατών κήπων. 

ι*δ. Τρεις (3) δέσεις γραμματέων -* δακτυλογραφώ·* 

Άρδρο 4. 

Οι αρμοδιότητες και τα κκδήκοντα των προαναφερόμενων 
Δημοτικών Τ-πηρεσιών, ορίζονται ως εξής: 

Α. ΔΙΕΎΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ: 

Γραφείο Προϊσταμένου Δ/αεως. 

Ο Προϊστάμενος παρακολου-δεί την ομαλή λειτουργία των 
υπηρεσιών, τμημάτων και γραφείων της Δ/σεως. 

Θε ουρεί τηιν απευδυνάμενη στο Δήμο αλληλογραφία και 
διαβιβάζει αυτή δια του πρωτοκόλλου στα αρμόδια τμήματα, 
γραφεία και επί μέρους υπηρεσίες. 

Ελέγχει και πολλές φορές δεωρεί τα συνταισόμενα και 
προσαγάμενα σ’ αυτόν διάφορα έγγραφα των τμημάτων, γρα¬ 
φείο// και επί μέρους υπηρεσιών, πριν αυτά υπογράφουν από 
το Δήμαρχο, 

Υπογράψει τα έγγραφα εκείνα, για τα οποία ο Δήμαρχος, 
με απόφασή του. του έχει αναδέσει αυτήν την αρμοδιότητα. 

Διεξάγει κάδε «ρ',ασία που ανάγεται στην αρμοδιότητά του 

ως Προϊσταμένου, 

Τηρεί το εμπιστευτικό πρωτόκολλο το·υ Δήμου, εκτός αν 
αυτό τηρείται προσωπικά -από τον Δήμαρχο. 

Μεριμνά για την ακριβή εκτέλεση των -δια νόμου ανατιδε 
μόνων στους Δήμους Κρατικών — Διοικητικών καδηκόντων. 

Κανονίζει τα της εσο/τερικής Υπηρεσίας των υπηρεσιών, 
τμημάτων και γραφείων, αναδέτει δε στην ανάγκη, σε οποιο- 
ϊήποτε απ’ αυτά, κάδε έκτακτη εργασία έστω και άσχετη 
με την ειδικό αρμοδιότητά τους και εισηγείται στο Δήμαρχο 
για τις μεταδέσεις. αποσπάσεις, ανακρίσεις κλπ. 

Στη δικαιοδοσία του Προϊσταμένου υπάγονται οι δακσυλο- 
γράφοι και κλι ίήρες, οι οποίοι ενεργούν τις καδοριζόμενες · 
κατά υπηρεσίες, τμήματα και γραφεία εργασίες. 

Μεριμνά του είναι η εφαρμογή των διατάξεων του Κώ- 
-ι/ος καταστάσεως των υπαλλήλων και των συναφών νυμο- 
-δετημάτων των αναψε ραμένοι·/ στο αντικείμενο αυτό. 

Μεριμνά γ-α την έγκαιρη και συμφέρουισα ασψάλισκ της 
Δημοτικής περιουσίας γενικώς και για την σκαπιμώτερη εκ¬ 
μετάλλευση αυτής. 

Π αρακολουδεί τα οικονομικά του Δήμου και προτείνει μέ¬ 
τρα για την βελτίωση αυτών. 

’ Αναπτύσσει τη φορολογική προσπάθεια του Δήμου και ει- 
σηγείται την λειτουργία -υπηρεσιών, γενικώς δε παρακολου- 
δεί τη-/ γενική οικονομική κατάσταση του Δήμου και ασκεί 
την εποπτεία κατά τις διατάξεις του περί οικονομικής διοι- 
κήσεως και λογιστικού ισχύοντος Π. Δ/τος. 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕηΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 
Ρριαφείο Προϊσταμένου Τμήματος 

Ο Πΐροϊστάμενσς φροντίζει για τον καταμερισμό κατά τον 
καλύτερο τρόπο των εργατιών τον τμήματος ελέγχει άνετα 
την απόδοση των εργαζομένων. 

Μελετά τις συμψερίίΐτερβς λύσεις στους διαφόρους ταχείς 
δραστηριότη,τος «ον εργαζομένων ττο τμήμα υπαλλήλων. 

Κισηγείται στην Δ/νση τον Δήμον για τα αντικείμενα που 
έχουν έκτακττ, σοβαρότητα και ευδύνη και γενικά σοντονί- 
ζε: τις εργασίες του προσωπικού τον τμήματος. 

α. ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΔΗΜΘΤΟΛΟΠΩΝ — ΜΗΤΡΩΩΝ 
ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ — ΣΤΡΑΤΟΛΟΓΙΑΣ 

Κατάρτιζε! καί τηρεί τα εξής βιβλία: 
α) Τα Μητρώα αρρένων 

Ενεργεί κάδε εργασία που έχει σχέση με τα Μητρώα Αρ¬ 
ρένων και την απογραφή κτηνών και οχημάτων. 

Σύντομο 1 »! του - Στρατολογικού* πίνακες καί γενικώς διεκ- 
περαιώνει κάδε εργασία στρατολογικής φύσεως που με νόμο 
έχει ανατεεί στους Δήμους. 

Διενεργεί κάδε εκλογική εργασία που από το Νόμο επι¬ 
βάλλεται να γίνει από τις υπηρεσίες των Δήμων. 

V 

Το Γρα<ρ$ιο Δημοτολογίων χαταρτίζεε, τηρεί, ενημερώνει 
και φυλάσσει τα εξής βιβλία: 

α) Το γενικό μηιτρώο δημοτών (Δημοτολόγιο) 

6) Το βιβλίο πληθυσμού 

γ) Το βιβλίο Πρακτικών Επιτροπής καθορισμού ηλικίας 
ο) Το Μητρώο θηλέων 

ε) Το βιβλίο — Ευρετήριο των οικογενειακών μερίδων και 

στ) Κάδε άλλο συμπληρωματικό βιβλίο που εξυπηρετεί 
στην ομαλή εκτέλεση των εργασιών του γραφείου αυτού. 

Οι συνηδέστερες εργασίες των απασχολούμενων στα δη¬ 
μοτολόγια είναι: 

Έκδοση των από το Νόμο προβλεπομένων κάδε λογής πι¬ 
στοποιητικών .διενέργεια εγγραφών ' μεταδημοτεύσεων, δ·ιορ- 
δώσεων κ.λπ. στα βιβλία που αναφέρονται ανωτέρω, συνεχής 
ενημέρωση των βιβλίων αυτών, διατύπωση και έκδοση των 
απαιτονμβνων αποφάσεων, διεξαγωγή της σχετικής αλλ.ηλο- 
γραφίας προς όλες τις κατευδόνσεις. 

Το Γραφείο Ληξιαρχείου 

Συντάσσει τις ληξιαρχικές πράξεις που ο νόμος προβλέπει. 

Φροντίζει για την αποστολή αποσπασμάτων ή αντιγράφων 
ληξιαρχικών πράξεων και εκδόσεων όπως ο νόμος ορίζει. 

Τηρεί και ενημερώνει υπεύδυνα τα εξής βιβλία τα οποία 
τόση σπουδαιότητα έχουν για τον πληδυσμό: 

τ) Βιβλίο Γάμων 

6) » Γεννήσεων 

γ) » θανάτων 

δ) » Εκδόσεων 

δ ) » Πρωτοκόλλου αντιγράφων και 

στ) Κάδε συμπληρωματικό βιβλίο το οποίο εξυπτίετεί 
στην ομαλή λειτουργία του Ληξιαρχείου. 

Επίσης στο τμήμα αυτό ανατίδεται η διεκπεοαίωση των 
εκλογικών εργασιών, · 

β. ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Συντάσσει όλες τις αποφάσεις του Δημάρχου, σύμφωνα με 
τις ισχύουσες διατάξεις των νόμων τις σχετικές με τις »ν 
γίνει υπηρεσιακές μεταβολές του τακτικού προσωπικού του 


Δήμου, δηλαδή διορισμούς, μονιμοποιήσεις, προαγωγές, απο¬ 
νομή επιδομάτων, χορήγηση κανονικών και αναρρωτικών α¬ 
δειών. απονομή ηδικών αμοιβών, επιβολή πΐΐδαίρχικών ποι¬ 
νών. απολύσεων κ.λπ. 

Διεκπεραιώνει όλη την αλληλογραφία, που έχει σχέση με 
το τακτικό και έκτακτο προσωπικό και τους συνταξιούχους 
του Δήμου .προς νς προϊστάμενες και άλλες αρχές. 

Φροντίζει για την ενημέρωση και φύλαξη των ατομικών 
— Υπηρεσιακών φακβλλων των υπαλλήλων καδώς και για 
την κανονική και υπεύδυνη τήρηση και φύλαξη των εξής 
βιβλίων που προβλέπονται από το ΒΛ 540/19Υ1 ; *) Του 
βιβλίου μητρώου υπαλλήλων, β) του βιβλίου ημερομισδίου 
προσωπικού συνεργείων και γ) του γενικού μητρώου συντα¬ 
ξιούχων του Δήμου. 

γ. ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ — 
ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

Κοινοποιεί στις οριζόμενες από το νόμο π,ροδεσμίες. την 
ημερήσια διάταξη στους Δημοτικούς Συμβούλους. 

Συγκεντρώνει όλη την αλληλογραφία, τις εισηγητικές εκ¬ 
δόσεις του Δημάρχου υπό την ιδιότητα του αυτή ή του προέ¬ 
δρου της Δημαρχιακής Επιτροπής, με τις οποίες διαβιβάζο¬ 
νται οι σχετικές για συζήτηση υποδέσεις ή διάφορα δέματα 
στο Δημοτικό Συμβούλιο. 

Ενημερώνει έγκαιρα τον πρόεδρο για τα δέματα της ημε¬ 
ρήσιας διατάξεως για τις αιτήσεις που έχουν υποβληδεί και 
για τα άλλα έγγραφα ή εγκυκλίους των οποίων πρέπει να 
λάβουν γνώση οι Σύμβουλοι. 

Φροντίζει νια νη δημοσίευση των αποφάσεων όπως ο νό¬ 
μος ορίζει, συγκεντρώνει τις γνωμοδοτήσεις των διαφόρων 
επιτροπών του Δήμου ή διαβιβάζει στις Επιτροπές αυτές, υ¬ 
ποδέσεις για μελέτη πριν το Δημοτικό Συμβούλιο αποφασί¬ 
σει γι’ αυτές οριστικά. 

Φροντίζει υπεύδυνα για την καταχώριση στα βιβλία πρα¬ 
κτικών του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Ε¬ 
πιτροπής όλων των αποφάσεων των συζητουμένων δεμάτων 
και στη συνέχεια την αποστολή των αποσάσεων, μιεσα στις 
νόμιμες προδεσμίες. στην Νομαρχία για έγκριση και νομι¬ 
μοποίηση. 

δ. ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ — ΔΙΕΚΠΕΡΑΙ¬ 
ΩΣΕΩΝ — ΑΡΧΕΙΟΝ 

Φροντίζει για την πρωτοκόλληση στο Γενικό Πρωτόκολλο 
του Δήμου όλων των εγγράφων που απευδύνονται στο Δήμο 
και φεύγουν από το Δήμο, τη διεκπεραίωσή τους στις διάφο¬ 
ρες υπηρεσίες του Δήμου ή άλλες αρχές που απευδύνονται. 

Τηρεί το Αρχείο σύμφωνα με τις καδοδηγητικές εγκυ¬ 
κλίους, αποφάσεις των προϊσταμένων αρχών και ενημερώ¬ 
νει το πρωτόκολλο για την κίνηση των εγγράφων. 

Τηρεί τα εξής βιβλία που προβλέπονται από το Β.Δ. 542/ 
1961 δηλαδή: 

α) Το βιβλίο γενικού πρωτοκόλλου του Δήμου που είναι 
από τα πλέον υοβα,ρά και εμπυστευτικά βιβλία. βΟ το βιβλίο 
διεκπεραιώσεων της αλληλογραφίας, γ) το βιβλίο διανομή* 
της αλληλογραφίας και δ) κάδε άλλο βιβλίο που εξυπηρε¬ 
τεί, άσχετα αν προβέπεται από το ανωτέρω Β. Α/γμα· 5ί ε 
ευδύνη των εργαζομένων στο γραφείο αυτό, δεωρούνται ολα 
τα σχετικά βιβλία όπως ορίζει το Β. Δ/γμα 542/1964 . 

ε) Υπηρεσία Δημάρχου - Δημοσίων Σχέσεων - Κοινωνι¬ 
κών ΥΙπηρεσιών: 

Ενημερώνει τους δημότες για την αποστολή του Δήμου, 
για τις υπηρεσίες που προσφέρει καδώς και για τον τροπο 
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λειτουργίας του. Φροντίζει για τον προγραμματισμό .ηαι την 
οργάνωση εορτών και διαφόρων εκδηλώσεων προβολής και 
δημοσιότητα (εκθέσεων, συγκεντρώσεων, «διαλέξεων, συνε¬ 
δριάσεων κ.λπ.) και τη σύνταξη και έκδοση ενημερωτικών 
και άλλων χρήσιμων γι« ϊ ’·^^' ; 'δη^·δτες εντύπων ύστερα από 
έγκριση του Δημοτικού - Συμβουλίου ή τ&υ Δημάρχου και πά¬ 
ντοτε μέσα στις οπό του Νόμου προβλεπέμενες διαδικασίες. 

Φροντίζει για την προβολή και δραστηριότητα του Δή¬ 
μου στον τύπο, το . ραδιόφωνο και την τηλεόραση. Επίσης 
στην υπηρεσία αυτή ασκεί τα καδήικοντά της η Κοινωνκή 
Λειτουργός του Δήμου. 

στ) Υπηρεσία Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων - Βιβλιο¬ 
θήκης. 

Φροντίζει για τις Πολιτιστικές και Μορφωτικές δραστη¬ 
ριότητες του Δήμου και τις σχέσεις του Δήμου με σχολεία 
και άλλους φορείς. 

Ο Έφορος Ιιβλίοδήκης δια έχει την ευθύνη των αντι¬ 
κειμένων που σχετίζονται με την ομαλή λειτουργία της βι¬ 
βλιοθήκης. 

Θα φροντίζει για την τήρηση της τάξεως και της ευ- 
κοσμίας στο χώρο αυτής και γενικά ·£Μα έχει την ευδύνη 
για κάδε δέμα που δα συντελεί στην απρόσκοπτη εξυπηρέ¬ 
τηση του αναγνωστικού κοινού, θα παρακολουθεί ανελλιπώς 
τις ελλείψεις σε βιβλία και σε άλλου είδους εξοπλισμό και 
δα εισηγείται αρμοδίως για την προμήθεια αυτών. 

θα τηρεί επακριβώς το ωράριο λειτουργίας της βιβλιο¬ 
θήκης και δα καταχωρεί σε ειδικά βιβλία τα συμβαίνοντα. 

Με ευθύνη του εφόρου δα τηρούνται τα προβλεπόμενα 
από το νόμο βιβλία. 

Με πράξη του Δημάρχου δα ρυδμίζεται κάδε «δέμα διαρ- 
δρωτικό και κάδε άλλη εργασία που δεν είναι δυνατόν να 
προβλεφδεί στον παρόντα Οργανισμό. 

ζ) Υπηρεσία Δημοτικής Αστυνομίας: 

Έχει αρμοδιότητα να ελέγχει την τήρηση των διατά¬ 
ξεων που αφορούν την καθαριότητα, την κυκλοφορία και 
τη στάδμευση των οχημάτων, την οικοδόμηση, την αποχέ¬ 
τευση, τη μόλυνση του περιβάλλοντος και την προστασία υ¬ 
πογείου υδατικού δυναμικού και να υποβάλλει μηνύσεις για 
την παράβασή του, σύμφωνα με το άρδρο 24 παρ. 1 περ. η 

του ΠΑ./205 76/1985. 

η) Νομική υπηρεσία: 

Διεκπεραιώνει όλες της νομικής φύσεως υποδέσεις του 
Δήμου. 


2. Ί^ήμα Οικονομικό. 


Γραφεία Προϊσταμένου Τμήματος. 

Ο Προϊστάμενος του τμήματος αυτου, συντυνι-ΐει τις =*?* 
γασίείς του προσωπικού που υπάγεται σ’ αυτό. ΙΙαιρακολευδει 
τα οικονομικά του Δήμου, βγάζει συμπεράσματα και εισηγει- 
ται αρμοδίως για τη βελτίωσή τους. 


Προτείνει λύσεις για την καλύτερη εκμετάλλευση της 
Δημοτικής περιουσίας. 


Είναι πάντα ενημερωμένος επί των διατάξεων, που ,αφο 
ρούν τη βεβαίωση και την είσπραξη των δημοτικών εσόδων. 

Προτείνει για τη διάδεση του άχρηστου υλικού που δεν ε- 
χει καμιά εμπορική αξία. 


....Φροντίζει για- τη σύνταξη, του προϋπολογισμού εσόδων και 

ισολογισμό στον αρμόδιο παρεδρο, 
ύστερα από τα διαδοχικά στάδια επεξεργασίας και ελεγχου 


πουπραβλέπανται ·από το, Δημοτικό Κώδικα και.-,το Διάταγμα 
περί οικονομικής διοικήσεως. και λογιστικού των . Δήμων και 
Κοινοτήτων. 

Εισηγείται "για τη<? ' ανάληψη-αροβλβπφένων' στόν προϋπο¬ 
λογισμό πιστώσεων , "^ϊ’πληρ ( φή»^^)ασδ^ϊ0'τε νφ&Μ' δα¬ 
πάνης. 

Συνεργάζεται με τη Δ/νση του Δήμου στα γενικά δέματα 
που αντιμετωπίζει το τμήμα Λογιστηρίου για τον καλύτερο 
συντονισμό των ενεργειών. 

α) Υπηρεσία Βεβαιώσεως Δημοτικών προσόδων, Δημοτι¬ 
κής περιουσίας και φορολογικών αποδόσεων. 

Φροντίζει για την έγκαιρη βεβαίωση των υπέρ του Δήμου 
φόρων, τελών και δικαιωμάτων, καδώς και για κάδε άλλο 
νόμιμο έσοδο του Δήμου. 

Γενικά διεκπεραιώνει κάδε εργασία σχετική μ« την κίνη¬ 
ση των εσόδων του Δήμου. 

Τηρεί και ενημερώνει κανονικά τα βιβλία που προβλέπο- 
νται από το ΒΛ. 542/61: 

ά) Βεβαιωμένων εσόδων. 

β) Διαχειρίσεως και «Ικμεταλλεύσεως ακινήτου περιουσίας, 
κληροδοτημάτων και δωρεών. 

δ) Κτηματολόγιον. 

δ) Βιβλίον επίπλων και υλικού μη αναλωσίμου. 

β) Υπηρεσία λογιστηρίου. 

Τ'ο γραφείο λογιστηρίου καταρτίζει τον απολογισμό του Δή¬ 
μου και παρακολουδεί την πορεία μέχρι την έγκρισή του. 

■Μελετάει και εισηγείται αρμοδίως τα σχέδια των οικονο¬ 
μικών συμβάσεων του Δήμου. 

Φροντίζει για τη συγκέντρωση κάδε στατιστικού στοιχείου 
που έχει βαρύνουσα επίπτωση με τα αντικείμενα που διαχει¬ 
ρίζεται. 

Εκδίδει όλα τα χρηματικά εντάλματα, ευδυνόμενο για την 
πληρότητα των δικαιολαγητικών που συνοδεύουν κάδε δαπάνη 
καδώς και των άλλων παραστατικών στοιχείων. 

Τηρεί τα εξής πιρο&λεπόμενα από το Β.Δ. 542/61 βιβλία: 

„) Ηερολόγιο καταχωρίσεω; των χρηματικών ενταλμά¬ 
των. 

β) Καδολικό καταχωρίσεως των χρηματικών ενταλμάτων 
που εκδίδονται. 

γ) Βιβλίο των υποχρεώσεων που αναλαμβάνονται. 

,δ) Βιβλίο παρακαλουδήσεως των πιστώσεων που διατίδε- 
νται με απόδοση λογαριασμού, και 

ε) Βιβλίο παρακολαυδήσεως χρηματικών ενταλμάτων προ¬ 
πληρωμής και παγίας προκαταβολής. 

Το Γραφείο Εκκαθαρίσεων και εντολής -δαπανών φροντίζει 
για την εκκαδάρισ ρ των δαπανών του Δήμιου, δηλαδή με πρά¬ 
ξεις του αναγνωρίζει τις οφειλές του Δήμου ως νόμιμες και 
προσδιορίζει τα ποσά τους. 

Γενικά ενεργεί κάδε σχετική πράξη εκκαδαρίσεως σύμφω¬ 
να με τα άρδρα 20, 21 και 22 του Β.Δ. (7.5/15.6.59 «περί 
Οικονομικής Διοικήσβως τοϋ Λογιστικού των Δήμων και Κοι¬ 
νοτήτων». 

Το Γραφείο Προϋπολογισμού, συντάσσει σε συνεργασία, και 
μ* την επίβλεψη του προϊσταμένου του προϋπολογισμό εσόδων 
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εξόδων και εισηγείτα: στο Δημβ^ιχό Σμμδούλιο κάδε χ;α- 
γχαια μεταβολή τοε> κατά τη διάρκεια της χρήσεωςί. Συγκε¬ 
ντρώνει για την αρτιότερη σύνταξη του προϋπολογισμού. χρή- 
“ΡΑες στατιστικές πληροφορίες. 

Αίπό τη δημοσίευση ταυ οοαράντος Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας, κάδε προηγούμενη απόφαση, σχετική με τον 
0<Β«Τ. Δήμου Ελευσίνας. παύει να ισχύει. 


Η απόφαση αντή να δημοσιεύει -την Κ»η.·ιρί*α 

δερνήσιως» 

Αιγάλεω. 2 Ανγούστ» 1θ88 

Ο Κομάοηκ 

ΓΙΩΡΓΟΣ ΑΝΑίΟΑΛΗΣ 


»ηϊ Κν 


*»'ΙΤΒΝ^ ΥιΜΜΟΗ» 





